Smérnice 1/2025 o vefejnych zakazkach malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup obce Olesna jako vefejného zadavatele podle zakona &. 134/2016
Sb., Zakona o zadavani vefejnych zakazek {dale jen ,ZZVZ") pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ZZVZ.
Verejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo
niZsi v pfipadé vefejné zakazky:

na dodavky nebo na sluzby v ¢astce 3 mil. KE bez DPH a

na stavebni prace v ¢astce 9 mil. KE bez DPH.

Obec Olesna je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) zakona ZZVZ.

.
Zakladni zasady

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ neni obec v souladu s § 31 ZZVZ povinna
zadavat postupem podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ale musi vzdy
dodrzovat mj. zasady uvedené v § 6 ZZVZ, tj. zejména zasady transparentnosti a pfimérenosti,
jakoz i zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim. Pokud to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné, bude obec pfi vytvareni zadavacich podminek,
hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je zadavatelem predpokladana vySe uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiena v penézich. Do prfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne
hodnota vSech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku. Do pfedpokladané
hodnoty se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty. Pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky je
zadavatel povinen stanovit pfed jejim zadanim na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného
¢i podobného plnéni. Nema-li zadavatel takové udaje k dispozici, stanovi pfedpokladanou hodnotu
na zakladé udajl a informaci ziskanych priizkumem trhu, popfipadé na zakladé udaji a informaci
ziskanych jinym vhodnym zpusobem.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZzeni pfedpokladané hodnoty.

Pro administraci vybérového fizeni malého rozsahu mize obec vyuzit sluzeb externi firmy
zabyvajici se organizaci vefejnych zakazek dle &. 134/2016 Sb. v platném znéni.

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

1.
Verejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K¢ bez DPH

1. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana cena/hodnota
nepfesahne 500 000 K¢ bez DPH, vybira a vefejnou zakazku zadava starosta obce popf.
mistostarosta. Je pfitom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku . a je zodpovédny za cely
pribéh vefejné zakazky.



2. Zakazku do 250 000 K¢ bez DPH vcCetné zada starosta obce pisemnou nebo Ustni objednavkou,
nebo pokud se smluvni strany dohodnou, smlouvou. Podle obsahu vefejné zakazky malého
rozsahu rozhodne starosta o formé zadani. Mlize zadat zakazku pfimo nebo si vyzada vice
nabidek. Starosta muze vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a
zkusenosti. O téchto vefejnych zakazkach malého rozsahu se, s vyjimkou uvedenou v pfedchozi
vété tohoto odstavce, nevede zadna dalSi dokumentace.

3. Pfed zadanim verfejné zakazky malého rozsahu nad 250 000 K& bez DPH do 500 000 K¢ bez
DPH starosta obce provede zjednodu$eny pisemny prizkum trhu (napf. e-mailem) minimainé
od 3 dodavatell, zaméfeny na cenu, termin pInéni a dalsi kritéria dle vlastniho uvazeni. Zaslané
nabidky od jednotlivych dodavatell predlozi zastupitelstvu obce, které s koneénou platnosti
rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatell zalozi k
jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakazce malého rozsahu (napf. k objednavce,
smlouvé apod).

Il
Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ a pod 3 mil. Ké. bez DPH v pripadé
zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

1. Vyzva k podani nabidek bude prokazatelnym zplsobem (napf. prostfednictvim emailu, datové
schranky) zaslana nejméné 3 dodavateliim.

2. Ve vyzvé k podani nabidky je zadavatel (obec nebo externi firma) povinen specifikovat veskeré
své pozadavky naplnéni vefejné zakazky, a to v dostateCném rozsahu, aby dodavatelé byl
schopni, na podkladé této dokumentace, pfedloZit zadavateli vzajemné porovnatelné nabidky.

3. Text vyzvy schvaluje starosta obce, seznam oslovenych firem také (mozZno po dohodé se
zastupiteli obce). Starosta dale jmenuje minimalné tficlennou vybérovou komisi, kterou tvofri
Clenové zastupitelstva obce a pfipadné zastupce externi firmy nebo dalSi osoby se znalosti v
oboru dle pfedmétu vefejné zakazky. Komise provede hodnoceni nabidek podle predem
vyhlasenych zadavacich podminek a sepiSe o pribéhu jednani jednoduchy zapis, ve kterém
uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku
vCetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace. O vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhodne s kone€nou
platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude uc¢astnikiim pisemné oznameno, zda byli vybrani k
realizaci verejné zakazky malého rozsahu, &i nikoliv. Vybrany dodavatel bude nasledné vyzvan
k podpisu smlouvy.

4. V pfipadé obdrzeni pouze jedné nabidky mlize zastupitelstvo rozhodnout o zruSeni vybérového
fizeni nebo nabidku vybrat jako vitéznou v pfipadé, zZe splfiuje vesSkeré pozadavky uvedené ve
vyzvé k podani nabidky

V.
Verejné zakazky malého rozsahu nad 3 mil. K¢ bez DPH do 9 mil. Ké bez DPH pro stavebni
prace
1. Vyzva k podani nabidek bude prokazatelnym zplsobem (napf. prostfednictvim emailu, datové
schranky) zaslana nejméné 5 dodavatelim. Zaroven bude vyzva k podani nabidek zvefejnéna
na internetovych strankach obce nebo profilu zadavatele.



2. Ve vyzvé k podani nabidky je zadavatel (obec nebo externi firma) povinen specifikovat veSkeré
své pozadavky na pInéni vefejné zakazky, a to v dostate€ném rozsahu, aby dodavatelé byl
schopni, na podkladé této dokumentace, pfedlozit zadavateli vzajemné porovnatelné nabidky.

3. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni mlze zadavatel stanovit jako
a) podminky kvalifikace,
b) technické podminky vymezujici pfedmét vefejné zakazky
c) obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky, nebo
d) zvlastni podminky pInéni vefejné zakazky, a to zejména v oblasti vlivu pfedmétu verejné
zakazky na zivotni prostfedi, socialnich dusledku vyplyvajicich z pfedmétu vefejné zakazky,
hospodarské oblasti nebo inovaci.

Ma se za to, ze technické podminky jsou stanoveny v podrobnostech nezbytnych pro ucast
dodavatele ve vybérovém fizeni, pokud zadavaci dokumentace vefejnych zakazek na stavebni
prace obsahuje

a) projektovou (nebo technickou) dokumentaci a

b) soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb.

4. Text vyzvy schvaluje starosta obce, seznam oslovenych firem také (mozno po dohodé se
zastupiteli obce). Starosta dale jmenuje minimalné tficlennou vybérovou komisi, kterou tvofi
Clenové zastupitelstva obce a pfipadné zastupce externi firmy nebo dal§i osoby se znalosti v
oboru dle pfedmétu vefejné zakazky. Komise provede hodnoceni nabidek podle pfedem
vyhlasenych zadavacich podminek a sepiSe o prubéhu jednani jednoduchy zapis, ve kterém
uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku
véetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace. O vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhodne s kone€nou
platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude ucastnikim pisemné oznameno, zda byli vybrani k
realizaci vefejné zakazky malého rozsahu, €i nikoliv. Vybrany dodavatel bude nasledné vyzvan
k podpisu smlouvy. V pfipadé obdrzeni pouze jedné nabidky mize zastupitelstvo rozhodnout o
zruSeni vybérového fizeni nebo nabidku vybrat jako vitéznou v pfipadé, Ze splfiuje veskeré
pozadavky uvedené ve vyzvé k podani nabidky.

V.
Vyjimky ze smérnice, obecna ustanoveni

1. V pfipadé mimofadné situace, napf. havarie, zivelni pohromy, popf. pfi nakupu jiz pouzitého
majetku, mize rozhodnout zastupitelstvo obce o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo
jedinému dodavateli.

2. Zastupitelstvo obce mulze v odldvodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést
.Zakazku" v kratké dobé nebo jde o ,zakazku" obdobného druhu, na jakou jiz bylo Fizeni podle
pfedchozich odstavcd provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o ,zakazku" zajem nebo by
vzhledem k objemu ,zakazky" a malému mnozstvi vhodnych dodavatelt nebylo hospodarné
provést fizeni, rozhodnout, Ze vefejna zakadzka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné oddvodnéno s dodrzenim zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace s vyuzitim
predchozich zkuSenosti a znalosti aktualnich cen na trhu a ze zkuSenosti v oboru. Tyto vefejné



zakazky zadava poveéreny starosta, pficemz k jejich realizaci dochazi vzdy s uzitim pisemné
smlouvy. Povéfeny starosta je zodpovédny za cely pribéh zakazky.

. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu nebo se financovani z dotaéniho
programu predpoklada, postupuje se pfi zadani vefejné zakazky prednostné podle pravidel
poskytovatele dotace, ma-li poskytovatel dotace tato pravidla stanovena.

VL.

Zavérecna ustanoveni

. U smluv, jejichz cena pfesahne 500 000 K& bez DPH, zadavatel uvefejni na profilu zadavatele
celé znéni smlouvy nebo ramcové smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku v€etné vSech jejich
zmén a dodatkd, s uvedenim vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky, a to do
30 dnt od jejiho uzavfeni, s vyjimkou informaci, u kterych to vyZzaduje ochrana informaci a udaj(
podle zvlastnich pravnich pfedpisa.

. Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicu od spinéni smlouvy (tyka se
smluv, jejichz cena pfesahne 500 000 K bez DPH) na profilu zadavatele vysi skute€né
uhrazené ceny za splnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni
zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v
predchozim kalendafnim roce.

. Objednavky a smlouvy podepisuje starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta. V pfipadé, ze
realizaci zakazky dojde k nabyti hmotnych nemovitych véci, postupuje starosta pfi uzavirani
smluv podle § 85 pism. a) zakona 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisa.

Tato smérnice byla projednana na zasedani zastupitelstva obce dne 10.06.2025 - schvalena
usnesenim €. 14/25 a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

Tato smérnice rusi v plném rozsahu Smérnici 1/2024 o vefejnych zakazkach malého rozsahu obce
Olesna ze dne 20.08.2024.

V Olesné dne 10.06.2025

Reinohova Renata Ing. Volfova Hana
starosta mistostarosta



