SMERNICE 1/2017
O VEREJNYCH ZAKAZKACH MALEHO

ROZSAHU
Ugetni jednotka , Obec Olesna, IC:00511986
Adresa : Olesna 14, 398 43 Bernartice
Smérnici zpracoval : Brozkova Miloslava, starostka
Smérnici schvalil : zastupitelstvo obce Olesna
Smérnice nabyva platnosti  : 3. 3. 2017
ClL1

Predmét upravy

1. Zadavani vefejnych zakazek je upraveno zidkonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani
vetejnych zakazek (dale jen zakon).

2. Tato smérnice je vnitinim piedpisem obce Ole$na jako vefejného zadavatele a
stanovuje zavazny postup jeho organt pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
ve smyslu §27 a §31 zakona, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 000
000 K¢ bez DPH a vetejnych zakazek na stavebni prace pod 6 000 000 K¢ bez
DPH.

3. Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za pfipravu, zaddni a fizeni zakdzek a za vyhodnocovani podanych
nabidek.

4. Smérnice je platna a zdvazna v celém svém rozsahu pro Obec Olesna.

CL?2

Obecné zasady

Verejnou zakazkou malého rozsahu je zakdzka realizovand na zaklad¢ smlouvy
mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZz pfedmétem je uplatné poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Vefejna zakazka musi byt
realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo na zakladé Gstni ¢i pisemné objednavky.

1. Zadavatel neni povinen zadavat vetejné zakazky malého rozsahu podle zékona, je vSak
povinen dodrzet zadsady uvedené v §31 zakona.



Veftejnou zakazkou malého rozsahu je vetejnd zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v piipadé vetejné zakazky

a) na dodavky a sluzby ¢astce 2 000 000,- K¢ bez DPH
b) na stavebni prace 6 000 000,- K¢ bez DPH

Zadéavani verejnych zakazek nad limity pfedpokladané hodnoty zakazky stanovené
§27 zékona se tidi pfimo zakonem, nikoliv toto smérnici.

Ptedpoklddanou hodnotou vetejné zakazky je zadavatelem predpokladand vyse uplaty
za plnéni vetejné zakazky vyjadiena v penézich. Do predpoklddané hodnoty veiejné
zakdzky se nezahrnuje dail z pfidané hodnoty. Pfedpoklddanou hodnotu vetejné
zakazky je zadavatel povinen stanovit pied jejim zadanim na zakladé udaji a
informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni. Nema-li zadavatel
takové udaje k dispozici, stanovi pfepoklddanou hodnotu na zéklad€ udaji a informaci
ziskanych priizkumem trhu, popfipad¢ na zaklad¢é udaju a informaci ziskanych jinym
vhodnym zpiisobem.

Zadavatel nesmi rozdé€lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty pod zakonem stanovené finan¢ni limity.

Administrativni ¢innost potiebnou k piipravé zadani vetejné zakazky malého rozsahu
zajist'uje starosta nebo mistostarosta, ptipadné povéfeny zastupce zastupitelstva obce
Olesna. Tato ¢innost zahrnuje zejména ptipravu zadavaci dokumentace a provedeni a
administraci poptavkového fizeni nebo zadéavaciho fizeni, ustanoveni hodnotici
vybérové komise.

Administraci zadavaciho fizeni, vCetné€ technické dokumentace, osloveni dodavateld,
stanoveni vyb&rové komise, vyhodnoceni nabidek S navrhem nejvhodnéjSiho
kandidata podle zadanych pozadavkll na vefejnou zakdzku miiZze byt povéfen na
zéklad€ pisemné objedndvky nebo smlouvy externi subjekt. Tento subjekt piedlozi ke
schvaleni nejvhodnéjsiho kandidata, podle zadanych kritérii, Kk odsouhlaseni
zastupitelstvu obce OleSna.

CL3

Verejné zakazky malého rozsahu

Veftejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ve smyslu §27 a §31 zakona, musi vzdy

dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachéazeni a zakazu diskriminace.

postup:

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nésledujici

Kategorizace zakazek:

1.

Verejna zakazky malého rozsahu u kterych nepresahne vyse predpokladané
hodnoty na: dodavky a sluzby do 80 000,00 K¢ bez DPH, stavebni prace do
80 000,00 K¢ bez DPH.



Pravo zadat zakazku prislusi, na zaklad¢ poptavky, starostovi , v pfipadé
nepiitomnosti, mistostarostovi obce Olesna, v pfipadé nepiitomnosti obou je nahradi,
zastupitelstvem obce, vybrany zastupce. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta
nebo mistostarosta obce, nebo zastupitelstvem obce, vybrany zastupce odpovida za to, Ze
uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostatecné odborné, materialni a dal$i pfedpoklady pro
uspésné zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené l1hte.

Starosta nebo mistostarosta obce, nebo zastupitelstvem obce vybrany zastupce,
odpovida rovnéz za to, Zze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pti
rozhodnuti o tomto zplsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych
zkuSenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku podepisuje starosta nebo
mistostarosta obce, €i zastupitelstvem obce vybrany zastupce.

Dokladem o realizaci zakazky je vydajovy doklad z pokladny nebo faktura, obsahujici
polozkovy rozpocet.

2. Verejna zakazka nad 80 001,- K¢ bez DPH, do 500 000,-K¢ bez DPH u stavebnich
praci nad 80 001,- K¢ bez DPH a do 500 000,-K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb.

Zakazka se zadava na zakladé vyhodnoceni nabidek od minimalné¢ tii potencialnich
dodavatelt, které zadavatel vyzve k zpracovani cenovych nabidek.

Nabidka musi obsahovat:

- rozpis cen jednotlivych poloZek z nichZ se budouci plnéni sklada
- celkovou cenu bez DPH a véetné¢ DPH

- misto plnéni zakazky a termin plnéni

Podané nabidky vyhodnoti komise urcena zastupitelstvem obce Ole$n4, ktera bude
slozena ze zastupitelll obce, poptipad¢é odbornych hodnotiteld. O vybéru nejvhodné;si
nabidky rozhoduje podle zadanych kritérii, na doporuceni komise, zastupitelstvo obce
Oles$na.

Potfebnymi doklady jsou: nabidky potencidlnich dodavatelti, zdznam o vybéru
dodavatele, pisemné smlouva s dodavatelem, pifedavaci protokol, faktura.

3. Verejna zakiazky malého rozsahu o finanénim objemu na:
dodavky a sluzby od 500 001 K¢& bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH
stavebni prace od 500 001 K¢ bez DPH pod 6 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a
sluZeb do zakonem stanovenych limita pro podlimitni zakazku.

Zakazka se zadava na zédkladé vyhodnoceni nabidek od minimalné tfi potencialnich
dodavateli, které zadavatel vyzve k zpracovani cenovych nabidek. Zadavatel vyzvu
k podani nabidek vzdy zvefejni i na profilu zadavatele.

Nabidka musi obsahovat:
- rozpis cen jednotlivych polozek z nichz se budouci plnéni sklada

- celkovou cenu bez DPH a véetné DPH



- misto plnéni zakézky a termin plnéni

Podané nabidky vyhodnoti komise urcena zastupitelstvem obce Olesna, ktera bude
slozena ze zastupiteli obce a odbornych hodnotitelii. O hodnoceni vyhotovi pisemny
zdznam, v némz bude uveden seznam pfijatych nabidek, jejich hodnoceni podle
zadanych kritérii a ptipadné dalsi dalezité skutecnosti.

Nebo povéii administraci zadavaciho fizeni externi subjekt. A to vcetné technické
dokumentace, osloveni dodavatelii, stanoveni vybérové komise, jejimz ¢lenem bude
vzdy minimaln¢ jeden zastupitel obce, vyhodnoceni nabidek s pisemnym névrhem
nejvhodnéjsiho kandidata podle zadanych pozadavkd na vetejnou zakazku na zékladé
pisemné objedndvky nebo smlouvy. Tento subjekt piedlozi ke schvaleni
nejvhodnéjsiho kandidata, podle zadanych kritérii, k odsouhlaseni zastupitelstvu obce
Olesna

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva rozhodne zastupitelstvo na
zaklad¢ zpravy vySe uvedené hodnotici komise.

Potiebnymi doklady jsou: nabidky potencidlnich dodavateld, zdznam o vybéru
dodavatele, pisemna smlouva s dodavatelem, piedavaci protokol, faktura.

CL 4

Spoleéna ustanoveni

Financovani zadavanych zakazek musi byt kryto schvalenym rozpoctem.

Objednavky a smlouvy podepisuje starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.
V ptipadé, ze realizaci zakazky dojde k nabyti hmotnych nemovitych véci, postupuje
starosta pii uzavirdni smluv podle §85 pism. a) zdkona 128/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zadavatel zvefejnuje u vetejnych zakazek malého rozsahu vyzvu na podani cenovych
nabidek, vCetné odkazu na moznost ziskani zadavaci dokumentace u zakazek nad
500 001,- K¢ bez DPH u stavebnich praci a nad 500 001,-K¢ u dodéavek a sluzeb na
svém profilu zadavatele. Tyto informace se zvefejiiuji i na Ufedni desce s moZnosti
dalkového pfistupu.

Uzavienou smlouvu na vetejnou zakazku jejiz cena presdhne ¢astku 500 001,-K¢ bez
DPH v¢éetné vSech jejich zmén a dodatka zvetejnuje zadavatel na profilu zadavatele do
15 dnti od jejiho uzavieni.

Vyjimky
PInéni dodavek, sluzeb a stavebnich praci feSicich bezprostfedni nasledky havarijnich
stavil, zivelnych pohrom a odvraceni ohrozeni, zaddva zadavatel neprodlené pfimym
zadanim. Za podminek stanovenych v § 63 odst. 5 zdkona muze pouzit jako formu
zadavani jednaci fizeni bez uvetejnéni. V takovém piipad¢ o zadani rozhodne starosta
spole¢n¢ s mistostarostou.



2. Zadavatel mUze pro zajiSténi bézné udrzby, servisnich praci nebo podobnych se
opakujicich sluzeb uzaviit s uchazecem vybranym podle téchto pravidel dlouhodobou
smlouvu na plnéni takovychto zakazek. Jednotliva plnéni pak zadava C¢i upfesiuje
pifimo smluvné zavazanému dodavateli. Toto neplati v pfipadé, kdy piedpokladana
hodnota zakazky po celou dobu trvani smlouvy (poskytovani plnéni) ptesahuje hodnoty
uvedené v CLII odstavec 2.

3. V pfipadé, ze zakazka bude financovana z dotace, musi se pii vybéru dodavatele
postupovat téZ dle pravidel poskytovatele dotace.

CL6

Zavéreéna ustanoveni

1. ZO mize v oduvodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést zakdzku v
kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle
predchozich odstavcti provedeno nebo z divodd technickych, uméleckych ¢i
ochrannych prav nebo z divodu dodatecnych stavebnich praci, sluzeb a dodavek, které
jsou potfebné pro dokonceni ptivodni zadané vefejné zakéazky, nebo osloveni
dodavatelé¢ neméli o zakdzku zdjem nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému
mnozstvi vhodnych dodavatelii nebylo hospodarné provést vybérové fizeni znovu,
rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zaddna piimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné odiivodnéno a je tieba dbat, aby byly
dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a diskriminace.

2. Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotfebniho materialu.

3. Zadavatel musi dokumentaci o zadani a plnéni zakazky uchovavat po dobu deseti let
od uzavieni zakdzky. Stejnou dobu se musi uchovavat i dokumentace o zruSenych
zakazkach.

4. Tato smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obci Olesna byla
vydana zastupitelstvem obce Ole$na, usnesenim ¢. 3/17 ze dne 1.3. 2017 a nabyvaji
ucinnosti dne 4. 3. 2017

5. Nabytim G¢innosti této smérnice pozbyva ucinnosti Smérnice ¢. 1/16 ze dne 4.3. 2016
o zadavani vetfejnych zakéazek malého rozsahu.

Brozkova Miloslava, starostka ing, Katetfina Hrneckové, mistostarostka



