SMERNICE K VEREJNYM ZAKAZKAM
OBEC OLESNA

Tato smérnice stanovuje zdsady a postupy nai obce pii zadavani vefejnych zakazek a soutéze o
navrh; vychazi ze Zak. & 137/06 Sb. o vefejnych zakazkach, ze Zak. €. 139/06 Sb. (koncesni zakon —
vybrana ustanoveni k nadlimitnim zakizkam) a dile zejmépa z Vyhl C. 329/06 Sb.o blizsich
pozadavcich na elektronické prostiedky, nastroje a tkony pifi zadavani vef. zakazek, dale z Vyhl. ¢.
330/06 Sb. o uvefejfiovani vyhlaSeni pro udely Zak. o vef. zak DalSimi zdkonnymi normami
upravujicimi tuto oblast jsou Vyhl. & 274/06 Sb., 304/06 Sb., 326/06 Sb., 328/06 Sb.

1) Definice vefejné zakazKy

Dle § 2 zakona je nase Getni jednotka (obec) tzv. vefejnym zadavatelem a proto je pfi pofizovani
dodavek (vici, zboZi formou koupé, koupé na splatky, najmu, leasingu), stavebnich praci a sluZeb, 1.
pii vynakladani vefejnych finandnich prostiedkii povinna pii tplatném pofizovani t&chto statki
postupovat dle tohoto zakona (vyjma zékonem stanovenych vyjimek — napr. koupi &i najem existujici
nemovitosti neni nutné realizovat jako vefejnou zakazku, Obdobng pfi zadani zakazky organizaci pod
nasi vyluénou kontrolou neni tfeba postupovat dle zakona. Rovné? tak v piipadé obecnych vyjimek
uvedenych v § 18). Vefejnou zakazkou je tedy zakazka realizovana na zikladE pisemné smlouvy mezi
nasi obci -zadavatelem a jednim &i vice dodavateli. V piipadg, Ze sc zakdzka sklada z riznych plnéni,
je pro posouzeni druhu zakéazky rozhodujici hodnotové pfevaZujici plneni (hodnotoveé t8Z18tE) phi
néakupu sluzeb a zbozi; pfi nakupu sluZeb a stavebnich praci rozhoduje zakladni el v ramci € které
vefejné zakazky. Pokud nade obec — vefejny zadavatel — zadava zakazku souvisejici s vykonem
relevantni innosti, pak postupuje jako sektorovy zadavatel, tj. Zakon o vef. zakazkach se na nas zde
vztahuje pouze pii zaddvani nadlimitnich zakazek.
Smérnice stanovuje jednotlivé kroky — postup pii zadivani vefejné zakizky, jehoZ cilem je
uzavieni smlouvy na vefejnou zakdzku a pa to navazujici vynaklidani financnich prostiedki.

Na zikladé& stanoveni predpokladané hodnoty zakazky zaiadi naSe obec zakizku pod néktery
z dile uvedenych financnich limitii a tomu odpovidajici rezim zadavaciho Fizeni definovaného
zikonem.

2) Finanéni limit zakdzek

Piedpokladanou vy§i penéZitého zavazku (hodnotu zakazky) je povinna nase obec stanovit pied
zahjenim zadavaciho fizeni, Dle vySe pfedpokladané hodnoty zakdzky rozliSujeme zakazky na
(hodnoty bez DPH):
a) nadlimitni, jejichZ hodnota je nejméné K<&:
-6 607 tis. u dodavek a sluzeb a 165 288 tis. u stavebnich praci — a to u zadavatele — CR (dle zik.
219/00 Sb. jsou zadavatelem jeji org. slozZky) a u statni prispévkové organizace (u sluZeb v piil. C.1,
kat. 5 a v pfiloze &. 2 je pro tyto subjekty limit 6 607 tis.), pfipadné
- 6 607 tis. u dodavek a sluZeb a 165 288 tis. u stavebnich praci, a to v obce a ,,obecni® piispévkové
organizace (a rovnéZ i pro jiné pravnické osoby dle § 2 odst. 2, pism. d) zikona)
b) podlimitni, jejichZ pfedpokladana hodnota &ini u veiejné zakazky na dodavky a na sluzby nejméné
K& 2 mil, a vpripadé vefeiné zakazky na stavebni price nejméné K& 6 mil. a to aZ do vySe
nepfesahujici hodnoty uvedené pro nadlimitni zakazky - viz vyse bod a)
¢) vefejné zakazky malého rozsahu - jejich pfedpokladand hodnota nedosahne K¢ 2 mil. v piipadé
vefejné zakazky na dodavky a na shuzby. V pfipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace je to do K& 6
mil. Zadani vefejnych zakazek malého rozsahu neni nutmo zadat postupem podle zikona, je vSak
nezbytné provést je vidy transparcntnim a nedisknminadnim postupem pii dodrZeni zdsady rovného
zachiazeni. V zajmu splnéni vySe uvedenych kritérii zaddvd obec rovnéZ 1 tyto zakazky formou
obdobnou otevienému (uzsimu) fizeni, kde rozhodujicim kritériem vybéru dodavatele je cena zakazky
(pfi srovnatelnych ostatnich podminkach). Obec na zikladé svého rozhodnuti vzdy vyzve mimmalné
tfi zijemce, aby pfedloZili své nabidky na plnéni urité zakazky. O kazdé z téchto konkrétnich
zakazek (jednotlivych nabidkach dodavatelii) vede obec pisemnou dokumentaci, za jeji kompletnost a
tplnost (zejména pro externi kontrolni ucely) zodpovida statutimni zastupce obce.



. Zakizky malého rozsahu o finanénim objemu do 200tis. K¢ je v pravomoci statutirniho
zistupce — starosty nebo mistostarosty zadat zakazku bez vybérového Fizeni.

« Zakizky malého rozsahu o finanénim objemu 200tis. K& — 500 tis. Xé& statutarni zistupce
_ starosta nebo mistostarosta vyzve k podani nabidek minimdlné t¥i zijemce a ndsledné
je v jeho kompetenci vybrat dodavatele, s nimZ bude uzavicena smlouva 2 jeZ bude
veiejnou zakiazku realizovat.

« Zakizky malého rozsahu o finanénim objemn 500tis. K& — 2 mil. K& vyzve statutarni
zastupee obce minimalné tfi zijemce k podini nabidky, nasledné starosta obce jmenuje
vibérovon komisi, kterd miife byt sloZena jak z ¢leni zastupitelstva obce, tak z externich
poradeii s tim, Ze komise bude minimilng tficlennd a lenové zastupitelstva budou mit v
komisi nadpoloviéni vétSinu.

e Protokol o vybodnoceni jednotlivjch nabidek predlozi komise k projedndni
zastupitelstvu obce, jeZ ma zikladé usmeseni z vefejného zasedinmi piidéli zakizku
uchazeci.

+ Veskeré podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky budou realizoviny prostfednictvim
specializované firmy.

V souladu s § 13 zakona nesmi naZe obec rozdélit pfedmét vefejné zakazky Gcelové tak, abychom
se dostali pod finanéni limity zakonem stanovené. Aby byla naSe obec schopna spravné stanovit
predpoklidanou hodnotu zakazky dle vySe uvedené kategorizace, jsou s¢itany predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodévek &i sluZeb, které mé obec naplanovano pofidit v pribéhu <.
obdobi.
3) Predbéiné oznameni, komunikace s dodavateli

Obec uveiejiluje predb&Zné oznameni pouze v piipadé, Zze hodld zkratit lhitu pro podani nabidek u
nadlimitni vefejné zakazky. Obec vede kompletni prehled svého postupu v zaddvacim fizeni formou
pisemné evidence svych ikond udinénych viii dodavatelam. Zadosti od dodavateli jsou pfijimany i
telefonicky & faxem, p¥itemz musi byt ale nejpozddji posledni den stanovené lhiity potvrzeny i
pisemng. Obec v souladu s § 146 zakona zabezpecuje ,,vyhlaSeni® (oznameni o zahajeni, oznameni o
vysledku zadavaciho fizeni...) u podlimitnich zakdzek v Informalnim systému o zadavani vef.
zakézek, u nadlimitnich zakizek v Urednim véstniku EU.

4) Zadavani vefejné zakazky

Zadavinim vefejné zakazky se rozumi zévazny postup, ktery je nade obec jako zadavatel povinna
v zaddvacim fizeni dodrzet. Ugelem tohoto Fizeni je zadéni vefejné zakazky, a to aZ do uzavieni
smlouvy & do zruSeni zaddvaciho Fizeni. Pro uvefejiiovani svych Gkonii v zadivacim fizeni pouziva
obec standardni formulife upravené nafizenim Evropské komise a doplnéné vyhlaSkou Min. pro
mistni rozvoj, v souladu se zdkonem. Soudasti zaddvaci dokumentace pro danou konkrétni vefejnou
zakdzku je i popis metodiky hodnoceni ekonomické vyhodnosti dodavatelem predloZené mabidky
(zakonem neni tato metodika upravena), pokud neni zikladnim kritériem dané konkrétni zakdzky
nejniz$ nabidkova cena. V zavislosti na parametrech vefejné zakdzky miize provadét nase obec tyto
druhy zadavaciho fizeni:

a) Oteviené Tizenmi zahajuje obec uveiejnénim oznameni, v némZ oznamuje neomezenému poctu
dodavatelii sviij timysl zadat vefejnon zakazku. Zde miZe nabidku podat jakykoli dodavatel, na
zikladé zadavatelem pfedem stanovenych a zvefejnénych podminek; obec zde pak musi vyhodnotit
v&t3i mnoZstvi nabidek.

b) Ui Fizeni - obec jako zadavatel oznamuje neomezenému poctu dodavatelii iimysl zadat vefejnou
zakizku. Dodavatelé nasledné podavaji Zadost o uast v uz§im fizeni a prokazuji spinéni kvalifikace.
Nabidku viak mohou podat pouze zijemci vybrani na3i obci jako zadavatelem na zikladé jejich



piedchozi zadosti o idast v uzsim Fizeni. Pocet vyzvanych zajemcl nesmi byt nizsi nez tii (v pfipadé
podani mén& ne tii Zadosti, vyzve obec k podani nabidky i tento niZ8i pocet).

¢} Jednaci Fizeni s uvefejnénim miZe obec vyuZit pouze ve vyjimelném piipadé a to zejména
v situaci, kdyz v pfedchozim otevieném, uzdim fizeni &i v soutéZnim dialogu byly podiny pouze
nefiplné &i nepfijatelné nabidky. Takovéto Fizeni obec zrudi a bez zasadni zmény zadani vyzve steiné
uchazete k jednani v jednacim fizeni s uvefejnénim. Zde - s piihlédnutim ke konkrétni situaci - miiZze
obec postupovat po jednotlivych kolech, vkterych dodavatele vylepSuji své nabidky. V zévéru
kazdého kola je vyhotoven protokol s pofadim nabidek dodavateld. Vit€zny uchaze o vefejnou
zakazku musi do terminu stanoveného po poslednim kole promitnout do zadani dohodnuté zmény a
upraveny névrh predat nasi obci. Toto Fizeni je moZno vyuZit i pro zadani zakazky na sluzby uvedené
v piiloze &. 2 zakona.

d) Jednaci Fizeni bez uvefejnéni miZe nase obec pouZit zejména pouze v téchto vyjimeénych
p¥ipadech — v ptipadé krajni naléhavosti, v situaci kdy v pfedchozim otevieném, uZ¥im ¢i jednacim
fizeni s uvefejnénim byly podany jen nevhodné nabidky, ¢i nebyly podany nabidky Zadné. V tomto
fizeni vyzve obec pisemné k jednani jednoho &i vice dodavateli — zajemci.

5) Kvalifikace dodavatelu, Thity
Jejich predozeni bude vy#adovano u zakdzek malého rozsahu od 500tis. K& do 2 mil. K& formou
estného prohldSeni.

6) Zruleni zadavaciho Fizeni

Obec nemiiZe zrusit zadavaci fizeni dle svého uvaZeni, vyjma jednaciho fizeni bez uverejneni,
fizeni na zaklad® ramcové smiouvy a zjednoduSeného podlimitniho fizend, ktera miZe zrudit kdykoliv
a2 do uzavieni smlouvy s vitézmym dodavatelem. Jinak se fidi pfi zruSeni zadavaciho fizeni § 84
zakona. Povinné musi zruit zadavaci fizeni zejména v situaci, kdy nejsou Zadné nabidky, &1 byli
vyloudeni viichni dodavatelé.

7)Konkrétni postup obce — zadavatele pFi otevieném zadivacim Fizeni

a) Zahajeni zadévaciho Fizeni - je provedeno formou uvefejnéni oznimeni o zahajeni oteviencho
fizeni, dle § 146+147 zikona. Toto oznameni je vyzvou k podani nabidek a zarovefi dodavatele
prokazuji splnéni kvalifikace formou &estného prohlaSeni. V dalsim (komunikace s dodavateli,
kvalifikace) obec postupuje obdobné, jak je uvedeno v bodu 4) + 6) této smémice. K datu uvefenéni
oznameni je v obci na vyZzadani uchazege k dispozici iipina zadavaci dokumentace dle rozsahu a druhu
piistu$né vefejné zakazky (jako soucast zadavacich podminek) a technické specifikace vefemé
zakazky. SouSasti dokumentace je 1 zpiisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kriténi. Je
zvefejnéna zadavaci lhiita — §j. Ihiita, po kterou json uchazedi svymi nabidkami vazani. Uvedené
materialy uvefejiiuje u vybranych zakazek obec i formou dalkového pfistupu na internet. adrese
(0fedni desce).

b) Pod4ni nabidky - pro podani nabidek od dodavateli plati Thiity uvedené v oznimeni, neyméné viak
14 dni, v odivodnénych pripadech minimalné 7 dni. Béh lhiity zacina od prvniho dne nasledujiciho
po dni odeslani oznameni. V pfipad€ pisemné komunikace dodavatelé podavaji své nabidky

v uzaviené obalce oznadené nazvem vefejné zakazky a s uvedenim zpatedni adresy, pfiCemz kazdy
dodavatel mizZe podat pouze jednu nabidku. Dorudené nabidky jsou sekretatkou na podatelné
evidovany, s pfid8lenim pofadovych €isel, s uvedenim data a pfesného ¢asu doruceni.

) Posuzovani kvalifikace dodavatelii - obec postupuje dle bodu 3) této smérnice.

d) Posouzeni a vyhodnoceni nabidek — Pro otevirani obalek a fadné posouzeni a vyhodnoceni
nabidek jmenuje starosta obee nejméné tiiclennou komisi . Komisc otevira obalky postupné podle
porad. &isla za pfitomnosti zastupci uchaze¢t. Komise u kazdé oteviené obalky kontroluje uplnost
nabidky, poZadovany jazyk, kompletnost poZadovanych souasti, podpisy opravnéné osoby



dodavatele. O otevirani obalek vyhotovi komise protokol, neuplné nabidky jsou vyfazeny. Protokol
neobsahuje nabidkové ceny.

Kazdy &len komise je povinen ucinit pisemné prohladeni o své nepodjatosti. Komise si pa svém
prvnim jednéni ze svych lend zvoli predsedu a mistopfedsedu. Pii posuzovani nabidek komise
rozhoduje vétsinou hlasd svych pfitomnych &lent. Komise nejdtive posuzuje nabidky, zda splfiuji
zakonné pofadavky a zaddvaci podminky. AZ nasledné provadi hodnoceni nabidky. O jednani komise
je sepsan a viemi cleny podepsan ,.protokol o jednani®. O vyloudeni ze zadavaciho fizeni je uchazed
do 14 dnii pisemng informovan, v&. ditvodii vylouceni.

¢) Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek - hodnotici komise provede vyhodnoceni zbyvajicich
(vyée uvedené ,,vstupni“ pozadavky sphiiujicich) nabidek dle kriténi uvedenych v oznameni
otevieného Hzeni. Dle konkrétni charakteristiky (zadani) zakazky je jako zékladni kritérium hodnoceni
pouzivana nejniz$i nabidkova cena, piipadné ekonomicka vyhodnost nabidky (zde komise posuzuje
dil& kritéria). O provedeném vyhodnoceni sepiSe komise pisemnou ,,zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek® die § 80, tu uchazedi zpfistupni na jeho zadost a predloz ji k projednani zastupitelstvu obce.

f) Ukonéeni zadivaciho Fizeni a uvefejneni vysledku — na zaklad® usneseni z vefejného zascdani
zastupitelstva obee piideli obec vefejnou zakazku vybranému uchazeéi. Soucasné jsou informovani
ostatni ji¥ dfive nevyloudeni uchazeci. Pokud obec ve thiité do 15 dni ode dne doruceni oznameni (o
pfid&leni vefejné zakazky) poslednimu z uchazeSi neobdri od téchto ostatnich uchazedd namitla,
uzavie naslednd s vybranym uchaze€em pisemnou smlouvu, a to do 15 dmii po uplynuti lhity pro
podani namitek. Informaci o uzavieni smlouvy uvefejni obec formou oznameni o vysledku zadavaciho
fizeni. Zprava stejné jakoZto ostatni dokumentace o zadani vefejné zakazky je archivovana,

Obec uskuteffiuje vefejnou zakizku vidy na zdkladé pisemné smlouvy (typové, pFip.
nepojmenované - dle OZ, ObtZ).

8) Vyjimky ze zdkona
Vsouladu s § 18 zakona a v dal§ich zékonem stanovenych vyjimkach nejsou vobei v téchto
uvedenych konkrétnich pfipadech provadéna zadavaci fizeni na vefejnou zakazku.

Utinnost sm&rnice od 1.1.2008

V Olesné dne 23.12.2007

Supitar Jan — starosta obce

OBEC OLESN
pPsC 398 43 Bernartice



